
Seit vielen Jahren beraten wir unsere Mandanten sämtlicher Wirtschaftszweige, Rechts- 
formen und Betriebsgrößen professionell in allen steuerlichen, rechtlichen und betriebswirt-
schaftlichen Fragen. Hierfür verlieh uns das HANDELSBLATT bereits wiederholt die Auszeich-
nung BESTE STEUERBERATER Deutschlands. Gemeinsam mit unserem zwischenzeitlich auf 
rund 70 kreative Köpfe angewachsenen Team ermöglichen wir auch zum nächsten Aus- 
bildungsstart an unserem Standort Stuttgart-Stadtmitte eine 

Ausbildung zur/zum  
Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

IHRE VORAUSSETZUNGEN UNSER ANGEBOT 
 mindestens Mittlere Reife

 Spaß an Deutsch und Mathe

AUSBILDUNGSSTART/-INHALT 
 Die 3jährige Berufsausbildung durch unsere

Steuerberater, Rechtsanwälte, Wirtschaftsprü-
fer, Finanz- und Lohnbuchhalter sowie Teamas-
sistent(innen) beginnt jeden September; 1 bis 2
Wochentage geht’s in die Berufsschule.

 Die Ausbildung erfolgt insbesondere in den
Bereichen Sekretariat und Assistenz. Dazu ge-
hört z. B. das Verwalten der ein- und ausgehen-
den Korrespondenz oder die Durchsicht fertig-
gestellter Jahresabschlüsse bzw. Prüfungsbe-
richte und vieles mehr, z.B.

 Einsätze in den verschiedenen Bereichen
(z. B. Empfang, Personal, Finanz- und Lohn-
buchhaltung)

modernes Arbeitsumfeld 

freundlich-angenehmes Betriebs-
klima in engagiertem Team 

Obst- und Getränkeflatrate 

Attraktive Vergütung 

Standort Stuttgart-Stadtmitte 
(S-Bahn/ÖPNV) 

flexible Arbeitszeiten/-modelle 

Wir freuen uns über Bewerbungen per E-Mail an… 

Unternehmen 
online Nutzer 

Kelm · Mattern · Steffen & Partner mbB 
Steuerberater · Rechtsanwälte 

Tübinger Straße 6 
70178 Stuttgart 

Tel. 0711 - 25 36 18-0 
www.kms-steuern.de 

karriere@kms-steuern.de 

KMS GmbH 
Wirtschaftsprüfungsgesellschaft 

Tübinger Straße 6 
70178 Stuttgart 

Tel. 0711 - 25 36 18-0 
www.kms-wpg.de 
info@kms-wpg.de 
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